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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2019 DEL SUBC_OMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACIONES DE LA
ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS. --- - e ——————

En la Ciudad de Xalapa Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las 10:00
horas, del dia 28 de Febrero de 2019, reunidos en la sala de juntas de las oficinas de la
Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas, sita en la Av. Xalapefios Ilustres No.7,
Edificio Radio Mundial 5° Piso Xalapa, Veracruz, los integrantes del Subcomite de
Adguisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de este Organismo, con objeto
de celebrar la Segunda Sesién Ordinaria del afio 2019, encontrdndose presentes
después del pase de lista los CC. Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez, Jefa del
Departamento Administrativo, quien preside la sesidén de este Subcomité; Lic. Marco
Antonio Hermosillo Barrios, Jefe de la Seccidon de Recursos Materiales como Secretario
Ejecutivo; como Vocales del Sector Publico: Mtro. Abel Ramirez Hernandez,
Subdirector de Investigacion, Luis Donaldo Hernandez Castillo en representacién de-
la Mtra. Juana Zacarias Candelario, Subdirectora de Desarrollo, la L.C. Cecilia
Guadalupe Ruiz Hernandez, Jefa de la Seccién de Recursos Financieros; asi mismo en

su cardcter de asesor se encuentra presente la L.C. Karla Verdejo Vazquez, en
representacion de la L.C. Yadira Arréniz Sénchez, Titular del Organo Interno de Control
en la Secretaria de Educacién, comisionada mediante oficio OIC/SEV/DFP/0549/2019 de
fecha 21 de febrero de 2019, ==--===mmmm oo o e e
No encontrandose al pase de lista los Vocales del Sector Privado C.C. C.P. y M.IL
Gerardo Libreros Cobos, Presidente de la Cdmara Nacional de Comercio y M.G.P.L.
Juan Manuel Garcia Gonzalez, Presidente de la Cadmara Nacional de la Industria de Ia
Transformacién Delegacién Xalapa y Asesor Lic. Abelardo Gonzdlez Zamudio, Subdirector
de Contrataciones Gubernamentales, Administracién de Riesgos y Activos quienes fueron
invitados y convocados a la presente sesién mediante oficios AVELI/DA/066/2019, -
AVELI/DA/067/2019 y AVELI/DA/068/2019, respectivamente.--=--======m-mmmmcmmmmmaauao-

PUNTO UNO.- Lista de Asistencia de la Segunda Sesién Ordinaria del Subcomité
de Adquisiciones, Arrendam|entos, Servicios y Enajenaciones 2019 vy
Declaracion de Quérum. -------- -~ -- - m——————————— o - -

De conformidad con lo establecido .en el articulo 21 del Manual de Organizacién y
Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones de la Academia Veracruzana de las
Lenguas Indigenas, se procede a verificar el quérum legal requerido para dar inicio a la
sesion y cumplir con el objetivo de la misma, una vez acreditandose la personalidad y
calidad con que se ostentan. ---c--c--mmmmm e :
Por lo que habiendo verificado la lista de asistencia con el nombre y firma, se observa
que de un total de 9 integrantes del subcomité, se encontraron presentes 5 del sector
puablico y 0 del sector privado, éstos con derecho a voz y voto, y 1 asesor con
voz pero sin derecho a voto, haciéndose constar que existe quérum legal para%

Segunda Sesion Ordinaria del e;ercnc:o 2019 del Subcomlte de Adquisiciones, bajo

SIQUIENEE . ~-mmmmmmmm oo e e e o ssoososssssmssosssmmooes
PUNTO DOS.- Lectura y aprobacién del orden del dia. -------------------m--omoooooo-

it
Av, Xalapefios llustres No. 7, E'diﬁ't_:io Radio Mundial 5° Piso Xalapa, Veracruz, México. C.%ﬂ]ﬂﬂ
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- ORDEN DEL DIA

Punto 1
Punto 2
Punto -3
Punto 4

Punto 5

Punto 6

Lista de asistencia y declaracion de quérum.

Lectura y aprobacién del orden del dia.
Informe del seguimiento de los acuerdos tomados en sesiones anteriores
Informe de procesos licitatorios realizados

Informe de recursos ejercidos de los contratos abiertos derivados de
procesos de adquisiciones

Informe de proveedores que hayan mcumplldo las dlsp05|<:|ones legales -

-en contratos adjudlcados

Punto 7
Punto 8

Punto 9

Punto 10

Informe de las adjudicaciones realizadas
Sistema electrénico de transparencia

Puntos de acuerdo:

A) Solicitud de Aprobacién del Manual de Organizacién .y
Funcionamiento. del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles de la Academia
Veracruzana de las Lenguas Indigenas. '

B) Solicitud modificacién en la integracién del Subcomité de
Adquisiciones,  Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de la
Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas

Asuntos generales.

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzdlez en su cardcter de Presidenta de este Subcomité,

solicita a los a

ejercicio 2019 de este Subcomité. RS S

sistentes aprobar la Orden del Dia de la Segunda Sesién Ordinaria del

Los integrantes de este Subcomité. por unanimidad de votos, apruebén la Orden del Dia
correspondiente a la Segunda Sesién Ordinaria del ejercicio 2019, -------==-=====mcmmuuum-

PUNTO TRES.

anteriores.

- Informe del seguimiento de los acuerdos tomados en sesion%/'

/i
e /A e
— S ," -
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La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzédlez en su caracter de Presidenta de este Subcomiteg,

informa del seguimiento de acuerdos. de sesiones anteriores: ------=------=Smmmmmmcmmeomeoo
ACUERDO : CONTENIDO ESTATUS
: Los integrantes de este subcomité por unanimidad de
28.01.19.01. . : - " :
S0.001 votos, aprueban la orden del dia correspondiente a la Concluido

instalacidn y primera sesién ordinaria del ejercicio 2019
Los integrantes del subcomité por unanimidad de votos

28.01.19.01. | aprueban la integracién del subcomité de adquisiciones, .
. . LA ] . . Concluido
50.002 arrendamientos, -servicios y enajenaciones de la Academia
Veracruzana de las.Lénguas Indigenas.
: Los integrantes del subcomité por unanimidad de votos
28.01.19.01. | aprueban la integracion de la Comision de Licitaciones, la Concluido

50.003 cual se encargard de los procedimientos licitatorios para el
ejercicio de 2019 '

Los integrantes del subcomité por unanimidad de votos,
aprueban el calendario de sesiones ordinarias del :
subcomité de adquisiciones, arrendamientos, servicios y Concluido
enajenaciones de la Academia Veracruzana de las Lenguas
Indigenas para el ejercicio 2019

28.01.19.01.
S0.004

Los integrantes del subcomité por unanimidad de votos, AVNIIE?_CIl}?Dr:?O?z;iZ%INg.se

28.01.19.01. | aprueban el programa.. anual de adquisiciones, 2 e
50.005 arrendamientos y servicios de la Academia Veracruzana de cfr?valloir:iciailiEgllzLéiTcﬁrar
Ias Lenguas Indigenas para el ejercicio 2019 N© DGA/325/2019

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzédlez en su caracter de Presidenta de este Subcomité,
informa que durante el mes de enero no se iniciaron procesos licitatorios:----------------- ;
Los integrantes del Subcomité se dan por enterados.------===-=2=-m--mmmmmmmmmm oo L

PUNTO .CINCO.-'Infprme de recursos ejercidos de los contratos abiertos
derivados de procesos de adquisiciones. ————— - e e e e

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez en su caracter de Presidenta de este subcomité,
informa que durante el mes de-enero no se realizaron adquisiciones mediante contratos

N
\
ADIEIOS, = mmmmm o “
o e o e R R e T \N

PUNTO SEIS.- Informe de proveedores que hayan incumplido las dlsposwlones

legales en contratos adJudlcados. - - - ——————————

La Lic. Ady Silvia Azamar Goniél'ez en su caracter de Presidenta de este subcomi(ﬁ

informa que el mes de enero no se inicid proceso en contra de persona fisica 0 empresa
ot '

Av. Xalaperios llustres No. 7, Edificio Radio Mundnals Piso Xalapa Veracruz, México. C.P. 91000
Tel. (228) 890.41.19 | 890.41.20. wwiw.avell.gob. mx
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que hayan incumplido en las disposiciones legales de contratos adjudlcados en materia
de contratacién de bienes y servicios. Esto se informé al Organo Interno de Control en la
Secretaria de Educacion mediante oficio No. AVELI/DA/054/2019. ------- rmmmnmmm—————

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez en su caracter de Presidenta de este subcomité,
informa que mediante Oficios N°© AVELI/DA/2019-036 y N°© AVELI/DA/2019-054 de fecha
21 de enero y 5 de Febrero de febrero del presente afio, se-enviaron los reportes

correspondientes al mes de enero del presente, informandose sin movimientos. ---------
Periodo ; Operaciones realizadas Importe
01 al15deenero- |0 $ 0.00
16 al 31 de enero. 0 | $0.00
| Total O ) $0.00

Asi mismo, se-anexa el informe acumulado de adquisiciones del periodo del 1° al 31 de
enero, mismo que serd enviado via correo electrénico a la direccién
ci_ceda@msev.gob.mx al término de esta sesion. ---=--=====memmm oot

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez en su caracter de Presidenta de este subcomité,
informa, que se encuentran actualizados, poniéndose la nota: “No se realizaron
adquisiciones”, en los periodos comprendidos del 1 al 15 de febrero de 2019, lo cual se

puede constar en la seccion de transparencia de la pagina: www.aveli.gob.mx -----------
Los integrantes del Subcomité se dan por enterados.-=--============mmmmmmmmmmm o \
PUNTO NUEVE.- Puntos de acuerdo. ------------- - e —————————————— /
\/

-------------------------------------------------------------------------------------------------- A \\‘
a) Solicitud de Aprobacién ‘del Manual de Organizacién y Funcionamiento del Subcomité - AN

de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles de

la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas. ==--=======memmmmmcciocimmmma o aiana _

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzdlez en su caracter de Presidenta de este subcomi;i%/
presenta el Manual de Organizacion y Funcionamiento del Subcomité de Adquisicion =
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles de la Academia para e

] ,i
Lt
= ¥
Av. Xalapefos llustres No. 7, Edificio Radio Mundial 5° Piso Xalapa, Veracruz, México. C.P. 91000 / o
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ejercicio 2019, informa que se envié el Manual junto con la invitacién para su revisién Y
se le hicieron los cambios sefialados, por lo anterior se toma el siguiente; =---------------

Se aprueba por unanimidad de votos el Manual de Organizacién y Funcionamiento del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes
Muebles de la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas ejercicio 2019, ----------
b) Sohatud de modificacién en la integracién del Subcomité de Adquisiciones,

Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de la Academia Veracruzana de las

Lenguas Indlgenas ——————————— e e

- - - - - - - - -

La Lic. Ady Silvia Azamar Gonzdlez en su cardcter de Presidenta de este subcomité,
solicita al pleno la modificacion -en la integracién del subcomité de adquisiciones por el
cambio en el Titular del Organo Interno de Control, para quedar de la siguiente marnera:

CARGO HONORIFICO " ENTRANTE SALIENTE

.Asesdr L.C. Yadira Arréniz Sanchez Lic. Roy Fernando Guerrero Bueno
------------------------------ ACUERDO 28.02.19.02.50.008 -----------nnnmmomnmnneoee

Se aprueba por unanimidad de votos la modlﬁcacmn en la integracién del subcomité de
adquisiciones por el cambio en el Titular del Organo Interno de Control del alta de la L.C.
Yadira Arrdoniz Sanchez. ------- e e e e e e e

La pre5|denta del subcomlte pregunta si existe algun tema para ser mclurdo en asuntos
el o T e —

La representante del Organo Interno de Control de la Secretaria de Educacién, da a \

conocer la Circular emitida por-el OIC en la SEV N° OIC/SEV/DFP/011/2019 referente a .
las empresas. inhabilitadas correspondiente al mes de enero de 2019 para ser tomada en
cuenta en 1as adquisSiCioNes. ===== === === oo o e e e
Habiendo agotado los puntos del Orden del dia de Segunda Sesidn Ordinaria del
Subcomité de Adquisiciones y no existiendo otros asuntos a tratar, el Presidente de este
subcomité, agradece al pleno-su asistencia y da por terminada la sesion mencionada,
sohutando a los presentes se sirvan firmar el acta y los acuerdos emanados para dar
cumplimiento del articulo 23° del Manual de Organizacién y Funcionamiento de

Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de la Academia

Veracruzana de las Lenguas Indigenas, siendo las 11:20 horas del mismo dia de su

Av. Xalapefios llustres No. 7, Edificio Radio Mundial 5* Piso Xalapa, Veracruz, Méxmo C.P. 91000
Tel,{228) 890.41,19 | 890.41,20, www,avell.gob.mx
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inicio. Leida el acta correspondiente, la firman al margen y al calce los que en ella

INLErVINIEroN. === == e o e e e e e e

Lic. Marco Antonio He"u}{sillo Barrios
Jefe de la Seccidn de cursos Materiales
Secretario EJecutwo

Lic. Ady Silvia Azamar Gonzalez
Jefe del Departamento Administrativo
Presidente del Subcomité

Vocales
Sector Puablico - f /( ,
—

Mtro. Abel Raniifez Hernandez LGID. Luis Donaldo Hernandez Castillo
En representacion de la Mtra. Juana Zacarias

Subdlrec’cor de Investigacién
ndelario, Subdirectora de Desarrollo

'tr dg

L.C. Cec/lfla Guadqfr gﬂuiz Hernandez
Jefa de la"Seccion de
Recursos Financieros

N

" LiC. Kar!a Vefrdejo Vazquez
'Represen_tante del Organo Interno de Control
en la Secretaria de Educacion

Las firmas de la presente foja corresponden al Acta de Segunda Sesién Ordinaria del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de la Academia Veracruzana de las Lenguas

Indigenas del dia 28 de Febrero de 2019.

Av. Xalapefios 1Iust}e5 No. 7, Edificio Radio Mundial 5° Piso Xalapa, Veracruz, México, C.P. 91000
Tel. {228) 890.41.19 | 890.41.20. www.aveli.gob.mx
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INFORME ACUMULADO DE ADQUISICIONES

)

DEPENDENCIA / ENTIDAD-: ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS

PERIODO: 1 DE ENERO AL 31 DE ENERQDE 2019

ODALIDAD DE CONTRATACION 0. ORERACIO ) AD
ADJI_]DICACION DIRECTA POR MONTO 0 o $0.00 °

ADJUDICACION DIRECTA DERIVADO DE PROCESOS:
LICITATORIOS Y/O PARTIDAS DESIERTAS (ART. 58)

ADJUDICACION DIRECTA POR EXCEPCION DE LEY

PRORROGAS' Y ADENDA

 LICITACION SIMPLIFICADA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

LICITACION PUBLICA ESTATAL

LICITACION PUBLICA NACIONAL

LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL

... . JOTAL : i
RN .. B = - - /\ . '
) PR R S5
- | (1
\
/
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Lista de Asistencia para la Segunda Sesién Ordinaria 2019. De Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, y

Enajenaciones.
28 de febrero de 2019 a las 10:00 hrs.

- NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO

L.C. ADY SILVIA AZAMAR GONZALEZ
PRESIDENTE

LIC. MARCO ANTONIO HERMOSILLO BARRIOS
SECRETARIO EJECUTIVO -

MTRO. ABEL RAMIREZ HERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE INVESTIGACION.
VOCAL DEL SECTOR PUBLICO

MTRA. JUANA ZACARIAS CANDELARIO
SUBDIRECTOR DESARROLLO.
VOCAL DEL SECTOR PUBLICO

L.C.CECILIA QCPUbrm_—um RUIZ HERNANDEZ
VOCAL DEL SECTOR PUBLICO

C.P. Y M.I. GERARDO LIBREROS COBOS.
PRESIDENTE DE LA CAMARA NACIONAL DE COMERCIO (CANACO)
VOCAL DEL SECTOR PRIVADO :

MGPL. JUAN MANUEL GARCIA GONZALEZ

PRESIDENTE DE LA CAMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DE LA TRANSFORMACION
(CANACINTRA)

VOCAL DEL SECTOR PRIVADO

L.C. YADIRA >_~_~OZHN SANCHEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL mz LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
VERACRUZ

ASESOR

MTRA. ABELARDO GONZALES ZAMUDIO
'SUBDIRECTORA DE CONTRATACIONES GUBERNAMENTALES, ADMINISTRACION DE

RIESGOS Y  ACTIVOS DE LA SEFIPLAN
ASESOR

L b TDLDC?&EO gﬂ?mw

AV.XALAPENOS ILUSTRES No. 7 EDIFICIO RADIO MUNDIAL 5° PISO XALAPA, VER. C.P. 91000 TEL. owmnwmmoﬁ_.“_.w\mo
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ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS

Manual de Organizacién y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles de la Academia
Veracruzana de las Lenguas Indigenas.

LA ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS, CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 5 Y 6 FRACCION V, DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS,

ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE' BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE, ARTICULO 13 FRACCIONES VI Y VII DEL DECRETO QUE CREA LA
ACADEMIA VERACRUZANA DE LAS LENGUAS INDIGENAS EXPIDE EL SIGUIENTE MANUAL DE
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,

ADMINISTRACION 'Y ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. El presente manual es de orden pUblico e interés social .y tiene por objeto
establecer como lo sefiala en articulo 5 de la Ley, la integracion y funcionamiento del Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenaciones de Bienes Muebles de la
Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas.

ARTICULO 2°.- Para efectos del presente Manual se entendera por:
e Ente Publico: El Poder Ejécutivo del Estado,
e Organismo: Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas,

s Secretaria: La Secretaria de Finanzas y Planeacion,

e Contrataciones: El procedlmlento mediante el cual se llevan al cabo las adqwsu:lones
almacenajes, arrendamientos, .enajenaciones y los servicios;

e Ley: La Ley de Adquusmlones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

e Licitacién: El procedimiento mediante el que se convoca a oferentes a fin de llevar al
cabo una contratacion; :

o Licitante: Los proveedores que participan en un proceso de licitacion;:

° Organo Interno de Control: Organo de Control Interno de la Secretarla de Educacion
en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

o Padron de proveedores: El registro nominal de proveedores del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de-la Llave;

« Plataforma Digital Nacmnal La plataforma a que se ref“ere la Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion;

° ,Servudores Publicos: Las personas que desempefian un empleo, cargo o comision en el
Organismo;

o Subcomité: El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién vy
Enajenacion Bienes Muebles de la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas.

Paginalde 6
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DEL OBJETIVO DEL SUBCOMITE

ARTICULO 3°. El subcomité tiene como objeto fundamental, vigilar que el EJerac:o del gasto
publico, en los procesos de licitacion, se realice conforme a las dlSpOSICIOﬂES de la ley, ademas
asesorar, coordinar y dar seguimiento a la planeacién, programacion, adquisicién, almacenaje,
enajenacioén, baja y control de bienes muebles, asi como la contrataciéon de arrendamientos y
servicios relacionados con ellos.

ARTICULO 4°. En el analisis y seguimiento a los procedimientos, actividades y operaciones
realizadas por el organismo, el subcomité se normard bajo los criterios de imparcialidad,
transparencia, honradez eficiencia y eficacia, y demas sefialados en la ley.

~© . CAPITULO SEGUNDO .
DE LA INTEGRACION DEL SUBCOMITE

ARTICULO 5°. El Subcomité se integra en la Primera Sesion de cada e]ercn:|o fiscal, y en la
forma siguiente:

I. Un Presidente. _

II. Un Secretario Ejecutivo.

IT1. Tres Vocales representantes del Sector Publico
IV. Dos vocales representante del Sector Privado
V. Titular del Organo Interno de Control

VI. Asesores : '

ARTICULO 6°. El cargo de Presidente, recaerd en el Jefe del Departamento Admlmstratrvo
quien podré ser sustituido por qmen éste designe.

ARTICULO 7°. El cargo de Secretario Ejecutivo, corresponde al Jefe de la Seccion de
Recursos Materiales, quien no podra nombrar suplente ni representante para las sesiones.

ARTICULO 8°. Vocales representantes del Sector Publico, funcionarios. de la Aca-demia a cargo
de las areas siguientes:

e Subdireccion de Recursos Financieros.
s Subdireccion de investigacién
e Subdireccion de Desarrollo

Los vocales que no pudieran asistir a las sesiones por causas justificadas, podrén nombrar un
suplente, quien tendra los mismos derechos y obligaciones que el propietario, esta suplencia
deberd hacerse del conocimiento del secretario ejecutivo, en forma escrita, cuando menos con
un dia de anticipacién a aquel que-se lleve a cabo la sesiéon

ARTICULO 9°. El cargo de Vocal representante del Sector Privado, quien tendra derecho de voz
y voto, seréd convocado por el Presidente del Subcomité, a alguna de las cdmaras de comercio de
la ciudad. La convocatoria se hard por escrito por cada ejercicio fiscal, y deberd exhibirse ante
los miembros del Subcomité en’la Primera Sesion Ordinaria de cada afo.

S0 m y g ’/ / = A
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ARTICULO 10°. El Titular del Organo Interno de Control, como miembro del Subcomité, tendra

derecho a voz pero no a voto. Podrd opinar sobre los asuntos que se presentan al Subcomité,
coadyuvando a dar una interpretacion correcta a las normas y lineamientos correspondientes,

asi como recomendar los mecanismos que procuren el aprovechamiento 6ptimo de los recursos
publicos.

ARTICULO 11°. Asesor, cuando la naturaleza de las operaciones o procedimientos a analizar-
en el Subcomité lo haga necesario podran participar asesores invitados con conocimientos en la
materia objeto de la revisidn, tales como la Contraloria, la SEFIPLAN y personas expertas, los
cuales seran convocados por el Presidente del Subcomité para coadyuvar con su opinion en las
materias técnicas de las cuales sean especialistas. Participardn en las sesiones con derecho a
voz pero sin voto.

ARTICULO 12°. Los cargos de miembros del Subcomité serdn de caracter honorifico. Los
recursos financieros y econdmicos que se requieran para el desempefio de las tareas
encomendadas, seran con cargo al presupuesto de la Entidad.

_ CAPITULO TERCERO )
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SUBCOMITE

ARTICULO 13°. Para el ‘cumplimiento de sus responsabilidades, el subcomité tendrd las
siguientes atribucicnes:

I. Revisar' los planes y programas de contratacion, y formular las observaciones vy
recomendaciones que estimen pertinentes;

II. Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezca la Ley Federal de la materia,
cuando los recursos sea de esa naturaleza.

III. Verificara que las contrataciones que se celebren relinan los requisitos de la ley,

IV. Autorizar en los procedimientos de contratacion, cuando impligue un beneficio sustancial en
los costos, un anticipo hasta el cincuenta por ciento del monto total de la operacion.

V. Elaborar-y aprobar su manual de organizacion y funcionamiento.

VI. Asistir, mediante representante; cuando asi se considere necesario, a las juntas de
aclaraciones y de presentacion y apertura de proposiciones.

VII. Establecer las reglas para determinacion y acreditacién del grado de contenido nacional,
cuando se trate de adquisiciones nacionales con componentes extranjeros.

VIII, Reducir los plazos contemplados en el articulo 35 de la ]éy, sin que ello implique limitar la
participacion de los proveedores en el procedimiento de cdntratacién' ‘

IX. Autorizar previamente las adjudicaciones directas por excepcion de ley, con base al
dictamen de procedencia;

X. Aprobar la baja de los bienes muebles que, con base en un dictamen técnico sobre el
estado material de los mismos; y

XI. Las demas que les confiere la Ley y otros ordenamientos.

ARTICULO 14°. El Subcomité no autorizard operaciones que se encuentren fuera del marco de
la Ley o que impliquen condiciones desfavorables para el patrimonio de la Entidad.
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CAPITULO CUARTO )
DE LAS FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL SUBCOMITE

ARTICULO 15°. De las funciones del Presidente del Subcomité:

a) Representar al Subcomité y presidir las sesiones;

b) Coordinar los programas de trabajo del Subcomité;

c) Convocar por conducto del Secretario Ejecutivo a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

d) Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacién los asuntos de las
sesiones y autorizar las actas respectivas;

e) Turnar a los integrantes del Subcomité, por conducto del Secretario Ejecutivo, los asuntos
de la competencia de éstos, asi-como los informes correspondientes;

f) Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, asi como la
asistencia de personal de apoyo a las sesiones, cuando se requiera para el adecuado
cumplimiento de las funciones del Subcomité;

g) Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones; y

h) Las demas que expresamente le asignen el presente manual y otras disposiciones
aplicables. '

ARTICULO 16°. De las Funciones del Secretario Ejecutivo:

a) Vigilar la expedicion correcta de la lista de asistencia y del orden del dia de los asuntos
a tratar en cada sesion, incluyendo la integracién de los documentos necesarios;

b) Remitir a cada integrante del Subcomité, el orden del dia y el expediente que contiene los
documentos e informes correspondientes a los asuntos a tratar previo tres dias habiles a la
celebracion de la sesion.

c) Apoyar la gestion del Presidente y coadyuvar en el correcto desarrollo de Ias sesiones del -
subcomité;

d) Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité, constatando su cumplimiento

e) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga su conseérvacion por el
tiempo minimo que marca la ley;"

f) Someter a consideracion de los integrantes del Subcomité que hayan asistido a la sesion
correspondiente, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su celebracion, el proyecto de
acta para los comentarios que en su caso correspondan;

g) Incorporar al proyecto de acta los comentarios o consideraciones que se encuentren dentro
del contexto de los asuntos tratados en la sesion que

h) corresponda y que normativamente resulten procedentes y conducentes.

i) Remitir para firma de los integrantes del Subcomité, el acta de cada sesion una vez que
se hayan formulado los comentarios procedentes o haya prescrito el plazo para hacerlos; y

j) Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo con la normatividad aplicable o
aquellas que le encomiende el Presidente o el Subcomité.

ARTICULO 17°. De las funciones de los Vocales:

a) Enviar al Secretario, los asuntos que pretenda someter a la consideracion del
Subcomité con cinco dias habiles de anticipacién a la celebracién de la sesion.

b) Opinar y votar sobre los asuntos a tratar y realizar las demads funciones que les
encomiende el Presidente o el Subcomité; A
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c) Realizar los comentarios que procedan al proyecto de acta de sesion del Subcomité,
dentro de un término de tres dias habiles a partir de que le sea remitido por el
Secretario Ejecutivo; ‘

d) Proceder a la firma del acta de sesién del Subcomité que le sea remitido por el
Secretario Ejecutivo; y : ‘

e) Efectuar las demas funciones que le correspondan o las que le encomiende el
Subcomité, de acuerdo con la normatividad aplicable.

ARTICULO 18°. De las funciones de los Asesores:

Opinar sobre los asuntos en - discusion, coadyuvando a la correcta interpretacidon de las
normas Y lineamientos correspondientes y recomendar los mecanismos que procuren el
aprovechamiento de los recursos publicos.

ARTICULO 19°, Los integrantes del Subcomité podrdn presentar propuestas relativas a la
mejora de los procesos de contratacién del Organismo, que coadyuven al mejor desarrollo de los
propositos trazados por la Ley; enviandolas previamente al Presidente para su inclusién en los
asuntos a tratar en las Sesu:mes Estos seran aprobados en su caso, por la mayoria de los
miembros del Subcomité.

'CAPITULO QUINTO
DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

ARTICULO 20°. El Subcomité celebrard sesiones ordinarias y extraordinarias. Las ordinarias se
efectuardn cuando menos una vez al mes, para tratar asuntos sobre la planeacion,
programacion, presupuestacion, ejecucién y evaluacmn de los aspectos que marca la Ley.

Cuando -sea necesario, .se podra convocar a reuniones extraordinarias, procurando en todo
momento, que la toma de decisiones sea oportuna y tendente a asegurar eI cumplimiento de las
metas y programas de la Ent:dad -

ARTICULO 210, Se consideraré que hay quérum cuando asistan como minimo, la mitad mas
uno de los integrantes del Subcomité con derecho a voto, y que sea mayoria la representacion
del sector publico. En caso de que no pudiera llevarse a cabo la sesién ordinaria por falta de
quérum, el Presidente, convocard a sesion extraordinaria, la que se llevard a cabo con los
miembros presentes, en los siguientes treinta minutos; en ambos casos las decisiones se
tomaran por mayorfa de votos.

ARTICULO 22°. En Ias sesiones ordinarias se tratardn los-asuntos :nclundos en el Orden del Dia,
incluyendo los asuntos generales.

En las sesiones extraordinarias se-trataran Unicamente los asuntos incluidos en el Orden del Dia.

ARTICULO 23°. Por cada una de las sesiones que se efectlien, se levantard acta
circunstanciada que contendra por lo menos lo siguiente:

a) Caracter y niumero de sesion.
b) Lugar, fecha y hora.

c) Nombre y cargo de los integrantes participantes.
d) Declaracién de quérum.
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e) Orden del dia.
f) f)Exposicion y el Acuerdo que recae.
g) Cierre de sesion y firma de los asistentes.

Las actas deberan firmarse al calce y rubricarse al margen todas y cada una-de sus fojas por
quienes intervinieron en la sesién: la omisién de firma no invalida los acuerdos tomados.

Todos y cada uno de los acuerdos tomados por el Subcomité se reglstraran con un
namero progreswo para facmtar su seguimiento, significando el tipO de sesién, el nimero de la
misma, el nimero de acuerdo y el afio.

DE LOS IMPEDIMENTOS

ARTICULO 24°, Los integrantes del Subcomité, en cumplimiento a la fraccién IX del articulo 5
de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz, se abstendrén de
intervenir en las sesiones o actos donde se traten asuntos en los que se tengan interés personal,
familiar, de negocios y en general, cuando se ventile cualquier asunto del cual pudieran
beneficiarse directa o indirectamente.

ARTICULO 25°. Los integrantes del Subcomité se obligan a guardar el debido secreto y
diligencia profesional sobre la Informacidén, asi como de las actuaciones realizadas por la
entidad; tampoco podran utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos, aun después de’
que concluya su intervencion en el érgano colegiado.

DE LA MODIFICACION AL MANUAL

ARTICULO 26°. Para llevar a cabo la modificacion de este manual es necesarlo contar con la
aprobacion de por lo menos la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto.

ARTICULO 27°. Los integrantes del Subcomité podrdn presentar modificaciones al presente
manual, mismas que deberan comunicarse en sesion de caracter ordinaria.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El Subcomité no podra acordar asuntos que no sean materia de las funciones que le
atribuye la Ley, en su caso dichos asuntos tendrdn mero caracter informativo vy el consentimiento
del Subcomité no tendra ningln efecto juridico.

SEGUNDO. El presente Manual estara en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacién por el
Subcomité y se publicard en la pégina Institucional de la Academia, en apego al Articulo 12 del
Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Dado en la Cuidad de Xalapa-Enriquez Veracruz, el dia 28 del mes de febrero del afio dos
diecinueve. i
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